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1. Zakladni popis

1.1. Pozadavky na systém

e Systém JADU je funk&ni na platformé Windows.

« Klientské stanice: Operacni systém Windows 2000/XP/Vista. Starsi verze Win-
dows 95/98 jsou technicky pouzitelné, JADU Ize na nich nainstalovat i spustit,
ale vzhledem k jejich obecné nizké stabilité a ukoncené podpore je nelze do-
porucit.

« Servrovy systém pro verze DBF: Windows server 2005/2008, Linux, pfipadné i
starsi verze servrovych OS — Windows NT, Novell Netware 3.x/4.x/5.x/6 X, Ba-
nyan Vines.

« Servrovy systém pro verze SQL: Microsoft SQL 2000, Microsoft SQL 2005, MSDE,
Microsoft SQL Express

1.2. Popis programu
Visual KDF - program pro evidenci doslych faktur, jejich predkontaci a provddéni
plateb. Zvlast vhodné pro detasované pofizovdni dat a jejich ndsledny export do

Ucetniho modulu VAS (podvojné Ucetnictvi).

1.3.  Hlavnirysy programu

Hlavni rysy: e :
) . - D[UEa‘d bzP nm'z'?na_ Obdobi | 0312008 |
. EV|nge doslé faktury a do- el ) ., | i
e JAKUB PRAHA Kanstsym. | 0008
brop\l,s}/ . 7~ ~ 30.03.2008 Banka 1[a7811842 /0300 Spa:w;ymynnl
« Umoznuje vytvdret sablony A B T
pro predkontaci doslych Zacaa Th] zokeaiex [ fowi w0 Do
fOkTUF il || 000, DPH18% 190.00 | 12000 | ]
Cstha Splatna it Ziloha et Var symbol Dakad
P 131000] [11.042008 | [ag5100 L 00| 1 [
* Platby faktur bud fiskem Ci | EE L

elektronicky _—
. VypOéeT SkOﬂTO a JehO Uplainéna sleva pii platbs |

[ Meplatit
[ Opakovat hodnaty u nové fakiury

aplikace pfi platbé [ ot _ron_

»  Elektronické vystupy do fa- L€ ] froeowe e
dy formdatd elektronickych
bankovnich programu
(MultiCash, e-banka, KB a
dalsi)

« Zpracovdni vypisO zban-
kovnich programU pro informace o platbdch

« Navrh, evidence a redlizace vzdjemnych z&poctd (ve spoluprdci s modulem
vydanych faktur VFAKT)

« Tisk velkého mnoizstvi rznych sestav, napf. prehled faktur, nezaplacené fak-
tury, kontace, kontroly DPH apod. podle mnoha kriterii.

* Exportuje data do programu VAS (podvojné Ucetnictvi) k automatickému
nebo ruénimu zauctovdni

Cokem 1310,00]

1.4. Vicevuizivatelska verze

Visual KNIHADF je pIné viceuzZivatelsky program a Ize ho provozovat na libovolné siti
podporované systémem Visual FoxPro 9.0. Kazdy uZivatel mdze mit své heslo, rdzné
oprdvnéni pro prdci s programem a viastni nastaveni formul&id a tiskovych sestav.



1.5. Modularita

Program Visual KNIHADF je soucdsti komplexniho programového vybaveni
firmy JADU slouziciho k vedeni z&kladni ekonomické agendy podniku. Kazdd cast je
samostatné piné funkeni, ale teprve pouzitim automaticky spolupracujicich kompo-
nent se zisk& komplexni informace i funkcionalita.

Diagram propojeni s ostatnimi moduly.

VPOKL
Pokladna

\ 4

VLDC VFAKT
Dispecink < > Faktury vydané

VRXKS
Sklady

1.6. Jazykové mutace

Protoze je systém JADU pouzivdn v organizacich s vicejazycnym prostfedim byla od
pocdatku vyvoje viech modull zapracovdna moznost prepinat i za béhu mezi jazy-
kovym verzemi. Standardné je k dispozici ¢estina, angli¢tina, némcina a slovenstina.
Diky tomu, Ze komunikacni jazyk je nezdvisly na jadru, Ize na prdni dodat libovolnou
jazykovou verzi prostfedi.
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1.7.

1.7.1.

Ovladani programu

Visual KNIHADF je aplikace, kterd vychdzi ze viech zavedenych konvenci uZivatel-
ského rozhrani operacniho systému MS Windows. Visual FAKT Ize plné ovlddat pomo-
ci mysii kldvesnice. Pokud v textu neni uvedeno jinak vychdzi ovlidddni, jak mysi, tak i

kldvesnice ze standardnich postupd MS Windows.

of&.  Zspotsne Zapodst& Iapolteno  Firma Mésto Zapotteno
6] 17273/26]01 02.2004__|A-A NONSTOR [Prahas 2000000]
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Kldvesnice

Pro prdci s kldvesnici jsou, mimo klasickych smérovych Sipek, dilezité tyto kidvesové

zkratky a funk&ni kldvesy:

F10

v hlavnim programu aktivuje Hlavni menu. Dalsi vybér pak probihd

moci kldves Sipek a kldvesy Enter

Po-

Ciir + F4

zavre aktivni okno

Ctir + Tab, Chrl + F1

prepind aktivni okna

Ctir + Shift + Tab

prepind aktivni okna v opacném poradi

Pfi prdci s kartami a mrizkami:

Tab, Sipky

preskok mezi polozkami

Ctrl + Tab

»  Mnohé ovlddaci prvky maji podtrzeny znak ve svém popisu. Kombinace Alt +

prepindni zdlozek, jsou-li k dispozici

podtrzeny znak je ekvivalentni kliknuti mysi na prvek.

» U smérovych sipek na formuldri jsou k dispozici kldvesy Alt + 11 -



2. Standardni grafické prvky

2.1. Menu

Menu predstavuje jeden z hlavnich oviddacich prvku programu, umozriuje pfistup ke
viem cinnostem programu. Jeho obsah se muiZe meénit v zdvislosti na prdaveé
provadéné cCinnosti. Vzdy jsou pfistupné jen ty Cinnosti, které maji v dané chvili smysl.
Nepristupné volby jsou zobrazeny sedé a nelze je zvolit.

2.1.1. Formuldr

Formuldr je zdkladnim grafickym prvkem slouZicim k zobrazeni a prdci s daty a obsa-

huje dalsi objekty.

| Faktury

Daldad pze |1n 062009 | Obdohi |n5f;mng |

&1 o .
[ sooua] (d (] 120 [smoman]

[+ ADATA STORAGE EXPERTS [ s

Var.symhaol

|Stc-rn0 faHun|

123

Konstsym
Barka [19 |[2019820102 |{ze00]  spectsymoa [ ]
|

Ména ‘ | Kurz | 100 | Yaluty | 0,60 |

Zaklad 9% 000 | Zaklad 18% 1 300,00 Bez DFH

DPH 9% 000| DPH19% 247,00 | 0.00]

Castka Splatno UEst Ziloha Uget \iar.symbal Dioklad

1547.00] [ . | | 221000 \ 00| || |
Medoplatek Poznamka | |
Flaceno | 0.00 || . || ‘ Prikaz | | Konta, l:l
Uplatnéna sleva pfi platbé ‘.f'; ze rakladu -
(2] Meplatit

[=J Opakoyat hodnoty u nove faktury

| Preistovat || wajit || Pay | prigat

[ TSI, I [ -

” Editace H Smazat




2.1.2. 1dlozka

Pro vétsi prehlednost, popripadé z divodu funkéniho zdméru mohou formuldre ob-
sahovat zdlozky.

Zdlozka okna je podobnd zdlozce v knize — po vybéru se otevie prislusnd strana knihy
(na obrazovce se objevi jind pole a jiné objekty, které byly skryty za jinou zdlozkou).
Pfrepindni mezi zdlozkami je vhodné provddét mysi nebo Sipkou vilevo Ci vpravo
v okamziku, kdy je kurzor umistén na ndpisu jedné ze zdlozek.

2.1.3. Tlacitko
K
Adresy a data || Poloky faktury I Foznamka
| 20 [a4sesarn o [ofassesarn | i |
Podnk | APPLICS.R.0. Poanik 8] APPLIC S.R.0.
—|r2lEel—
— —
Ulice: PUSKINOVA 225 ) il [Luice | [puskmovasss
Westo  [ss008 | [LbEREC 23 | uesto  [as008 | [LmEREC Z3 | I:l
Zdaniteing plnéni \ystaveni Spiatnost Forma dhrady Export do (Estnichid
[szrmzms | [z1i0z08 | [sta02008 | [prevoan e | [z
Platby +] bank vipis |:| E‘c‘aﬂ;;“a |:| Placeno | - | | u,nu||Z|

Obilast, jejiz aktivace zpasobi vyvoldni urCité Cinnosti. Aktivace se provede stiskem le-
vého tlacitka mysi nebo umisténim kurzoru na tlacitko a stisknutim mezerniku nebo
kldvesy Enter. M&-li tlagitko ve svém popisu podtrzeny znak, Ize ho akfivovat také
soucasnym stiskem kldvesy Alt a podtrzeného znaku.

2.1.4. Tlacitko volby

Tlacitko volby umoznuje prfepinat mezi dvéma stavy. Jeho aktivace
stiskem umoznuje pristup k funkcim v bé&zném rezimu nedosazitelnymi.
Vybér se provadi levym tlacitkem mysi. M&-li tlacitko ve svém popisu podtrzeny znak,
Ize ho aktivovat také soucasnym stiskem kldvesy Alt a podtrzeného znaku.

oK

2.2. Typy poli

2.2.1. Textové pole

Lze vyplnit libovolnym fetézcem alfanumerickych znakd

BTN I:I (pfip. pouze alfabetickych Ci pouze numerickych v zAvis-
losti na smysluplnosti obsahu pole). Pole se vypliuje zdpi-

sem znakU z kldvesnice. Pocet znaky, které Ize zapsat do
pole, je stanoven programem.

Pro pohyb v editovaném poli slouZi kiGivesy:

Sipky do stran presun kurzoru o znak vpravo (vlevo)

Home pfesun kurzoru na prvni znak vievo

End presun kurzoru na posledni znak vpravo
2.2.2. Datum

Im Pole typu datum, Ize vyplnit datem, které odpovidd existujicimu datu
— v kalenddri.

Pole Ize vyplnit:
« prfimym zdpisem hodnoty z kl&vesnice, pokud zadané datum neni obsazeno

v kalenddii, program nepovoli pole opustit. Neni-li vyplnén rok doplini pro-
gram automaticky rokem aktudinim.



« oznacenim obsahu pole a stiskem kldves + a — na numerické kldvesnici se
k datu, které je jiz v poli zapsdno, pripocitavd &i odpoditavd jeden den.

Dny a mésice Ize psdt s nulou i bez nuly na zacdatku (01.02.1999i 1.2.1999)

2.2.3. Vicerddkové textové pole

T ——— . Lze vyplnif lidovolnym Te-

t&ézcem alfanumerickych
znak (pfip. pouze alfabe-
tickych ¢i pouze numeric-
kych v zavislosti na smyslu-
plnosti obsahu pole). Pole
se vypliuje zdpisem znakd
z kldvesnice. Pocet znaky, které Ize zapsat do pole, neni omezen. Pole nelze opustit
stiskem kldvesy Enter, naopak, tato hodnota (novy fddek) se do pole viozi.

Pro pohyb v editovaném poli slouzi kidvesy:

Sipky do stran presun kurzoru o znak vpravo (vlevo)
Home presun kurzoru na prvni znak vievo

End presun kurzoru na posledni znak vpravo
Enter pfesun kurzoru na novy féadek

PgUp presun kurzoru o stranu vyse
_PgDn presun kurzoru o stranu nize

Ctrl + PgUp presun kurzoru na prvni faddek

Ctrl + PgDn presun kurzoru na posledni fradek

2.2.4. Rozbalovaci seznam

Rozbalovaci seznam umozfivje vybrat z moznosti v ném
obsazenych. Pole Ize vyplinit jen takovym fetézcem znakd,
ktery vyhovuje povolenym hodnotdm.
\iipis podle

ECTRN -|  Pole Ize vypinit:

. piimym z&pisem prvych znakd z kidvesnice, program
najde prvni povolenou hodnotu, kterd zacind timto zadd-
o nim.
. Stisknutim mezerniku (nebo stiskem levého tlacitka
mysi na znaku Sipka dold), kterou se vyvold seznam moz-
nych hodnot a vybérem prislusné hodnoty stiskem levého
tlacitka mysi &i potvrzenim kldvesou Enter.
« presunem v seznamu pomoci Sipek smérem nahoru a dold

2.2.5. Ciselnik

Ciselnik Ize vyplnit jen takovou &iselnou hodnotou, kterd vy-

S higkym muozstim == jie povolenym hodnotdm.

| 0.00 3:

Ciselnik Ize vyplnit:

e pfimym z&pisem hodnoty z kiGvesnice

+ pohybem v povoleném seznamu Sipkou nahoru a dold (nebo stiskem levého
tlacitka mysi na znaku sipka nahoru resp. dold)

2.2.6. Laskrtdvaci pole



227.

23.

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.

2.3.5.

2.3.6.

Zaskrtdvaci pole nabyvd dvou logickych hodnot ano / ne
¥l Dafzdaat? (oznaceno / neoznaceno). Hodnotu Ize nastavit mezerni-
kem nebo stisknutim levého tlacitka mysi. Stisk mezerniku
nebo levého tlacitka mysi zpUsobi nastaveni opacné hod-
noty pole, nez jakou mélo.

Prepinac
Pole typu prepinac slouZi k nastaveni hodnoty pole vybé-

S rem jedné znabizenych hodnot. Nastaveni se provadi

B @ umisténim kurzoru na vybranou hodnotu pole a stiskem
levého tlacitka mysi. Pfi poufZiti kldvesnice se vybér mezi

jednotlivymi hodnotami provddi pomoci Sipek a potvrzeni volby na pozadovaném

poli stiskem mezerniku.
Obecné ovladaci prvky

K provedeni nékterych funkci programu a k pohybu mezi zdznamy slouzi funkeni
ovlddaci prvky.

Pridat
Pridat Tlacitko Pridat slouzi k zalozeni nového zdznamu.
Editace
sl Stisknuti umozni editaci dat formuldre, po opétovném stisknuti
= se editace vypne a zménénd data se ulozi.
OK
ok Ulozi zmény provedené ve formuldii a uzavie jej.
Smazat
Smaze aktudini z&znam.
Smazat
Storno

Toto tlacitko md& dvé pouziti.

« Pfi editaci ve formuldri (napfiklad volbu pro vytvoreni faktury) slouzi ke zruseni
viech neuloZzenych zmén, které byly provedeny.
« V oknech rusi vybér.

Sipky
<« N Posune zdznam o jednu polozku ddle (dopfedu
nebo dozadu, dle sméru Sipky).
Posune zdznam na prvni nebo posledni polozku
15 = tabulky.



2.3.7. Tisk

Definuje smér tisku.

Jméno tiskové sestavy.

Zobrazi se pouze souctové radky
tiskové sestavy.

Sablona: zavady

UloZi se nastaveni tiskové sestavy
daného uZivatele tak, jak jej napo-
sledy pouZil a pii opétovném vybéru
shodné tiskové sestavy je jeho na-
staveni predvyplnéno.

Umoznuje vybér tiskarny. Pfi vystupu
na obrazovku je oviadag tiskdrny
pouzit pro rendering.

Okamzity vystup do souboru HTML.

Okamzity vystup do souboru PDF.

Tisk _/-’
0O Na tiskarnu | Xerox?@ar 3121 M
@ MNa obrazovku 7

Q ASCI
O Do souboru

4’Iﬁpouze soudty Ulozit

Tiskne se dle defaultového nastaveni
operacniho systému a ignoruje se
nastaveni uzivatele.

/’ [dTag |

0d Do

Definuje stranky, které maiji byt vytis-
tény.

4 Podet kopil

& 1 | 999}'5

/

Tisk Iiskq Kenec l [
V4

Vygeneruje vystup dle zadanych
kritérii.

Vygeneruje vystup dle zadanych kritéri
a uzavie formuldr.

7
/
/
/
/
/
/
/
/
/
»
Vzhled stranky %
————————————»
Papir
Velikost: |A4 .‘
Zdroj: [Auto Select -]
Orientace Okrage (mm)
® Na vy Vievo Yoravo
O Na #ifky Nahore: Dol

[ ok

] [ Stomo l [ Tiskama.. ]

Pocet kopii. Pouze pro vystup na
tiskarnu.

Konec \‘\

Uzavre formuldr.

Tiskérna

Nazew: [Xerox Phaser 3121

Stav:  Piipravena
Tip erox Phaser 3121
Umisténi: USBODT

Koments:




3.1.

3.1.1.

Program

Menu faktury

Formuldre faktur doslych

. Faktury

. Proforma faktury

i} Faktury _ o
DCIl'dEld DZP 10062009 Ohdobi | 052009 Storno fakiury

mmm o [amonssn ]

O Profarma |A+ADATASTORAGEEXPERTS |6 wersienn: [pooe
l22.06.2008 Banka [1a |[2019820102 /{2600 |  Spectsymbot [ ]

Ména I:I Kurz

s

Zaklad 9% Zakiad 19% Bez DFH
DPH 9% DPH 19% | 247.00] | 0.00
Castka Splatno et Zaloha Uget Var.symbal Doklad
154700 [ .. | |321000 | | 0.00]| | | || |
Medoplatek Pozndmka | |
Placena | U.UUH — || | Prikaz I:I [ Kanta “ == |

lplatnéna sleva pfi plathé "-‘:
[ Neplatit

ze zakladu 130000

[L] Opakavat hodnaty u nové faktury
[Ffeﬁi;a_lwat ”

Idajit

” Platby “ Pridat

]

T |

> || 2

IL Editace ﬂ Smazat J




3.1.1.1.

Zdkladni fakturacni udaje

D E G
A
l |
Doklad DZIF' (10062000 | Ohdohli | gso009 Storno fakdury
el L& |

sooss ] [ [ ]|fcofeorosaze ] Varsymbol [123
[’
1
[p2.06.2000 / Banka [12 |[eo1se20102  |{2800 |  Specitsymbol

| A+ A DATA STORAGE EXPERTS | konsiam:

/

| / |

/ F
c
!
!
!
/
| 4 _ Storno | 08.09.2008 | [Sior
| Dioklad Poznamka Ueet ol
Iy BO06S [Zhod] 321100 Var.symbal
A B0082|profinancovani 321100
e 5000001 [zahranigni 321500 :I ~-- Konstsym. | 0308
: D 3100507 |redie 321050 a0 Specitaymbol |:|
1T 10|investice 321200
b4
B >

OK Pfidat

A. Cislo dokladu - pfifazeno pii pofizeni (je mozné uzivat rdzné Eiselné fady, napr.
za zbo7i, sluzby, apod.)
» vybérrad se provadi pomoci tlacitka,,...« (viz bod H)
* nazacatku roku je v poli doklad mozno nastavit nové Cislovani
» jednoznacné oznaceni fady se definuje pomoci rozlisujicino znaku fa-
dy
B. Zaskrtnuti oznaci doklad jako zdlohovou fakturu (proformal)
C. Datum zaddni do evidence
D. Datum zdanitelného plnéni
E. Obdobi pro zauctovani (vétsinou odpovidd mésici DZP)
F. Faktura¢ni Udaje dodavatele
« ICO
e Podnik
» Tlacitko ,,...“ umozni vybér dodavatele
¢ Bankovni spojeni na dodavatele
« Variabilni symbol — Cislo faktury dodavatele (pfi zaddni pouzitého vari-
abilniho symbolu ukdze tabulku viech faktur se stejnym var symbo-
lem)
« Konstantni symbol
» Specificky symbol (objevi se na vypisu z banky, mozno napfiklad uvést
své Cislo dokladu)

G. Stisknuti tlacitka se provede Ugetni storno faktury. Vedle tlacitka se objevi da-
tum vystornovani (viz obrdzek — prerusovand sipka)



H. Rady

1.sloupec | oznacenifady

doklad ndsleduijici Cislo dokladu pro zvolenou fadu
pozndmka | strucny popis vyznamu rfady
UcCet Cislo UCtu dodavateld v U&etnictvi, na ktery se zO0&tovavaiji doklady

z pfislusné fady

3.1.1.2.  Udaje pro pfipad faktury s platbou v zahraniéni méné

A. Ména - zkratka mény
B. Kurz - kurz mény
C. Valuty — hodnota faktury v cizi méné

3.1.1.3. Zdklad a vypocet DPH

Zaklad 6% Zakiad 19% 130000 Bez DPH
DFH 9% DPH19% [ sa700] | 0.00

A. Z&klad 9% - z&klad dané pro vypocet 9% dané
B. DPH 9% - vypocitand 9% dan

C. Z&klad 19% — z&klad dané pro vypocet 19% dané
D. DPH 19% — vypocitand 19% dan

E. Bez DPH -hodnota faktury bez DPH

3.1.1.4.  Ucetni Udaje uZivatele
A B C D E F G
|
Casta Splatno Udet Zaloha Uget Var.symbal Doklad |
| 1sazp0)] | .. | 321000 | | 00| | | || |

H Medapiatak Poznamks | |
el e =1

. Celkovd fakturovand cdstka (zéklad ceny a DPH)
Datum splatnosti

. U&et z G&etnictvi pro zau&tovani pohleddvek (nepovinnd polozkal)

. Vyplnuje se, je-li na fakture odecitand zdloha
U&et z G&etnictvi pro zaUu&tovani zdloh (vyplfivje se, je-li na faktufe odedita-
nd zdlohal)

moO®>»



T I

Variabilini symbol zdlohové faktury (vypliuje se, je-li na faktufe odecitand
zdloha)
. Interni Cislo z&lohové faktury (vypliuje se, je-li na faktufe odecitand zdloha)

. Vyse nedoplatku po odecteni piipadné zdlohy a ¢astecnych Uhrad faktury

Pozndmka k fakture
Informace o platbdch
« Castka
« Datum zaplaceni
« Cislo dokladu (napfiklad &islo bankovniho vypisu)
Castka k proplaceni, neni jesté odesldna z banky (napt. prikazy napldnova-
né na tyden dopredu)
SlouZi pro predkontaci, jednotlivym &dstkdm pridéli Uty v U&etnictvi

M. Datum exportu do Ucetnictvi

3.1.1.5. Doplnujici informace
A
B | Uplatnéna sleva pii plathé I| 0o |% T zakady | 1 30000 | |
—~a Meplatit
(L] Opakovat hodnoty u nove faktury
- AR y " | Predislovat | | Najt || | Piaty || | pridat || stomo
| | |
C D E F
A. Uplatnénd sleva x % ze zdkladu &dastky pri platbé (na karté dodavatele se
urcuje, zda se sleva vypocitdvd ze zdkladu DPH nebo z celé fakturované
Castky).
B. Faktura nebude do odznaceni zaplacena
C. Nové zalozend faktura se vytvori se stejnymi zakladnimi fakturacnimi Udaji
D. Otevre se formuldr hleddni a umozni vyhledat fakturu
E. Otevie se formuldr plateb
F. Pfid& novou fakturu
3.1.1.6. Specifické funkce formuldre
3.1.1.6.1. Najit Vyhleddvaci formuldr
Vyhleddvaci formuldr slouzi k dohleddni urcitych karet faktur.

Formuldr se vyvold stiskem tlacitka oznaceného ,,Naijit na formuldri faktur'

Doklad IGO0 Firma / Var.symbol Celkem Placeno DZP -
60055[47784547  [JAKUB PRAHA 1000 1.310,00 0,00[11.03.2008
30010[10186034y |3 EL PRAHA 359 1.320,90 0,00{10.07.2008
50016[47455402 |ZPACZsro. 0111 1322,09 0,00(10.07.2008
7010853[08989808  [hcstredni skala 94959 1355,00 0,00{10.10.2003
60039[11225680  |Kladenskd doprava | 44441 146490]  1464,90{01.08.2008

M 30044[60706490  [A+ A DATASTORAGE {123 1 647,00 0,00{10.06.2009 M
G0055[61682071  |ZEBRA 4564130 1590,00 0,00[10.04.2007
7010797|98989888  |hcstredni skola 00028097 1600,00]  3200,00{31.01.2000
GO0G7[47455403  |ZPACZsro. 21212 1785,00 0,00[01.01.2009

7010851]12344556 [ Jifi Matyska 17121954 1886,10 0,00[10.10.2003 -




Doklady je mozno dohledat pomoci zaddni fetézce do pole A (hledat jde ve viech
sloupcich vyjma sloupce DIP. (aktivni sloupec je oznacen cervenym pismem).
A. Vyhleddvaci pole. Postupnym zaddvdanim znakd se v iddkovém seznamu
zobrazenych dat dohleddvd zaddvany fetézec.
B. Polozky dle kterych Ize vyhleddvat

*  Vyhleddvd se ve zvoleném sloupci (oznaceném cervenym pismem). Volba se
provadi kliknutim na hlavicku sloupce (vyjma sloupce DZP)

+  Vyhleddvd se vidy od zacdtku, nelze timto zpUsobem dohledat podietézec.

*  Vyhleddvdniignoruje rozdil mezi velkymi a malymi pismeny.

3.1.1.6.2. Konta

= Konta
| |poklad et Ofet Stted. DPH Castka SMD War.symbol ~
il BO081 {Zhodi od dodavatels 131000 149 1040,40 2802398408
A — B0081 |DPH 19% 343200 14 197 60
1< [
Celkem | 123800
B C E F
A. Tabulka predkontaci
Doklad interni doklad faktury
Text text predkontace, zpravidla odpovidd popisu UCtu v Ucetnictvi
UcCet Cislo UCtu z UCetnictvi
Stred. Cislo stfediska
DPH sazba DPH
Cdstka rozkontovand &astka
SMD dosld faktura je obvykle Uctovdna tak, ze celkovy zdvazek je na

strané ,,Dal" a ndkladové polozky na strané ,,Mda ddati*. Pokud se vy-
jimeéné pozaduje, aby ndkladové polozky byly zauctovdny minu-
sem na strané Dal, uvede se zde ,,D"

Var. symbol | pozaduje-li se, aby vzhledem k pdrovdni dokladd v Ucetnictvi mél
tento konkrétni fadek jiny variabilni symbol nezli je variabilni symbol
celé faktury, uvede se zde. Napf. je zde moziné uvést Cislo dodaciho
listu dodavatele.

B. Provede se kontrola na spravnost U&t0 proti U¢etni osnové a kontrola vypo-
¢tu DPH a pak se ukonci formuldr. )
C. SlouZi k vytisténi dokladu o zaUctovdni, viz. sekce Tisk-U&etni doklady



D. Vyvold formuldi, ze kterého Ize vybrat Sablonu k preneseni do predkontace.
Sablony Ize skiddat za sebe. Nepouzité fadky z prenesenych sablon, 1j. fddky
bez vyplnéné cdastky, se automaticky zrusi.

E. Celkovd rozkontovand &dstka ve sloupci Cdstka

F. Pfidd dalsi volny fddek do predkontace k samostatnému rucnimu doplnéni.

3.1.1.6.3. Platby
& platby oldimif
Doklad Var.symbol Wypis Placeno Datum platby Poznamka =
| ¥ 454 126,00|23.06.2009 |
23100505]454 500,00{232.06.20049

e Fidat |

Tabulka slouZi k prehledu jednotlivych Uhrad ke zvolené fakture. Jednotlivé sloupce

obsahuiji:

Doklad Interni Cislo faktury

Var.symbol Variabilni symbol dodavatele

Vypis Oznaceni zpUsobu platby, napr. &islo vypisu z banky nebo pokladni-
ho dokladu pfi platbé v hotovosti. Pokud je Uhrada hrazena vzdjem-
nym zdpoctem (viz oddil z&pocty) program zapise ,,Zdpocet
XXXXXXXX", kde XXXXXXXX je oznaceni zdpocltu.

Placeno Uhrazend ¢éstka

Datum platby | Datum Uhrady

Pozndmka Pozndmka




Dodavatelé

= Dodavatel o e

| Zkratka |:|

&0 | 25103015 | DIC | 0251030 E | Praddisii (C.tdtu Kdd banky Banka i~

Firma |".J_I.B."spul.sl.0. | — B

Jméno | |

Ulice | Macetkova 11 | -
_____| Meésto [Prahato | e ] [ Piidat

PS¢ [10800] T ~-spistnost [ a0] | Fax | | — —E
— Pozn. | | Automat.pfikaz |

IBAN | CSPB080 1231 000D 0000 0046 54 ||| avtomatsieva [ zmn|—— G

Banka |F!eirEcu:-r | se podita z ceny
| SWIFT | pPrexCaT | [@-bezdané () s dani ]

|

ICo Firma Mésto Prediisli [C.0étu Banka | =
-] 25103016 |"LLB. " spol.s r.o. Fraha 10 008010 (0577753058 0goo D

143562791122 Hodonin 000000 (0001253409 0100

10186034Y3 EL PRAHA PRAHA & 000000 (0000002727 0100

445566 |45464 454654 45464 465464 4654

GO706490 |A + ADATA STORAGE EXFERTS Brnc 19 2019620102 2600

00000001 (A Zakaznik 2 iupanovice A51145601

42196948 [A&CE Auditoyi a znalci HK sro Hradec Kr lov, 000000 (0DDB2B68BE2 0300

43090433 |A-A NOMSTOP Praha g 000000 (0063506041 0100

0123654 |A-PERFEKT FRAHA MESTO 3332 3333337 0300 | -

Lk | Editace I Extra I { Srmazat

A. Udaje o dodavateli (Zkratka — interni zkratka dodavatele z CDD)

B. Seznam bankovnich U¢td dodavatele (Tlaitko Pridat pridd nové &islo U&tu
dodavatele)

C. Kontrolni nastaveni pro dohodnutou splatnost s dodavatelem (upozornéni pfi
zaddavdani nové faktury pokud splatnost na faktufe neodpovidd zde zadao-
nému cislu)

D. Pozndmka

E. PFi zaskrtnuti pro faktury od daného dodavatele plati:

e pfizaevidovdni faktury je ihned vytvoren prikaz k Uhradé na tuto fak-
turu

nebo

« na formuldii piikazd k Uhradé je tlacitkem ,,Automaticky piikaz" vy-
tvorfena sada prikazd k Uhradé od viech zde oznacenych dodavateld
pro faktury, které jsou splatné do zadaného terminu.

F. Bankovni Udaje (IBAN, Banka, SWIFT — identifikace banky pro zahrani¢ni plat-
bu)

G. Automatickd sleva pfi véasném zaplaceni (z jaké Castky s DPH nebo bez
DPH)

H. Pfehled dodavateld.

« Ide Ize vyhleddvat dodavatele.



*  Vyhleddvd se ve zvoleném sloupci (oznacen cervené). Kliknutim na hlo-
vicku sloupce Ize volit mezi sloupci.

+  Vyhleddvad se vidy od zacdatku, nelze timto zpUsobem dohledat podieté-
zec.

*  Vyhleddvdniignoruje rozdil mezi velkymi a malymi pismeny.

3.1.3. Cenirdini databdze dodavateld/zdkaznikd

SlouZi k centrdini spradvé dodavateld a zdkaznik(. Lokdini fakturace si nové
dodavatele nezaklddaji pfimo, ale stahuiji si je zCDD/Z. Pokud pozadovanou infor-
maci tam nenaleznou, zaloZi nového dodavatele pfimo v CDD/Z a odtud si ho stdh-
nou. Timto krokem se zqjisti, Ze vSechny LDD (LokdIni Databdze Dodavateld) maji
shodnd data.

Podrobnéjsi popis viz Centrdini databdze dodavateld/zdkaznikd v modulu
VRXKS.
Import SQL

Tato funkce slouZi k pfevedeni vydanych faktur od dodavatele, ktery pouzivd stejny
SQL server pro preddvdni dat napf. mezi dcefinou a materskou firmou.

Sablony

Zde je moZné definovat Sablony slouZici k predkontaci na fakture. Lze zde nadefino-
vat rdzné kategorie piichozich faktur a tyto druhy propaijit s pfislusnymi U&ty
v UCetnictvi.

Paf.c. Mazev VieRada =
M 10| pofizeni zhoZi 230044
21|dobropis od dodavatele na vracené zhoi 30044
22| posikytnuta sleva po uplynuti dne prodeje 300444
23 |postytnuta sleva v den pofizeni zbo# 80044
a0|spotfeba mat., kancel. potfeby atpod 30044
40|spotfeba PHM - benzin 830044
50|spotfeba PHM - nafta 80044
60|spotfeba energie - plvn 80044
70|spoffeba energie - voda 30044
| & k
Poié  Ucet Stfed. Poznamka DPH Castka SMD | =
M 10(131000 004 |PofizenizboZi 19% 18,00 0,00
10(343200 004  |DPH 19% 19,00 0,00
10(137000 004 |Pofizeni zboi 9% 9,00 0,00
10(343100 004  |DPH 9% a.00 0,00
10(131000 004  |Zackrouhleni 0,00 0,00 il
I 4 L3
Tisk I/ Vybrat ]I Pfidat J' F
/
[ OK | I & Jl &« ” -> /}{ s ” Editace Jl Smazat |
E

A. Vyhleddvaci pole. Postupnym zaddvanim znakl se v Fddkovém seznamu
zobrazenych dat dohleddva zaddvany fetézec.
B. Horni Cdst formuldre je prehledem Sablon, ve kterém Ize vyhleddvat.



Por. C. Pofadové Cislo

Ndzev Oznaceni sablony

Vie Urceni, ve které Ciselné fadé se Sablona pouzivd. Je-li v tomto
poli slovo ,,Vse", program ukazuje viechny nadefinova-
né Sablony. Po kliknuti na slovo ,,Vse" se popis tohoto sloupce
zméni na Cislo fady, kde prdvé byl nastaven kurzor a ukdzi se
pouze ty Sablony, které pouzivané v rdmci této fady. Po opé-
tovném kliknuti na nadpis, se zase ukdzi viechny Sablony a v
nadpisu se objevi slovo ,,Vie".

Cislo dokladu Informativni Cislo dokladu

Vyhleddvdani je provedeno kliknutim .

C. Spodni &dst formuldre zobrazuje obsah vybrané sablony.

Ucet Cislo U&tu U&etni osnovy

Stred. Oznaceni strediska

Pozndmka Oznaceni UCtu

DPH Sazba dané z prfidané hodnoty

Castka Vétsinou 0 (mozno zadat hodnotu pro opakujici se platby —
napft. leasing)

SMD Dosld faktura je obvykle tak UCtovdana, Ze celkovy z&vazek je

na strané ,,Dal" a ndkladové polozky na strané ,,Mda dati*. Po-
kud se vyjimecné pozaduije, aby ndkladové polozky byly zal-
Ctovdany minusem na strané Dal, uvede se zde ,,D".

D. Vytisténi prehledu nadefinovanych Sablon (viz obr. v pfiloze)
E. Pfesun vybrané sablonu do faktury
F. Vytvoreni nové sablonu

20




3.1.6. Zdapocty

Zdpocet slouzi k vyrovndni vzdjemnych pohleddvek a zévazku s druhou firmou

Pof.é. ZapoftenoZapodet & Zapodteno  Firma Mésto Zapocteno &
M 31 W45 18.06. 2009 |Telstars.r.o. 38.00
|!< 13
Pof.é. Firma Doklad Varsymbal  Pohledavky Zavazky Splatno &
M Fl 80100526 163 383,00 0.00(10.04 2008
N 57T -38.00 0,00(09.03.2008
|!< 13

{ Export J[I Tisk HgdauufﬂasitJ

—r— e e Jo > I3 J e o]

Vyhleddvaci fddek
+ Pfed vyhleddvdnim zvolit sloupec ve vrchni tabulce
«  Volbou sloupce dojde k sefazeni dat v tabulce dle tohoto sloupce
« Reté&zce jsou vyhledavdny od zacdtku (nelze vyhledat podretézec)
B. Tabulka z&pod&td
« Vtéto tabulce jsou zobrazovdany zdpocty, po zvoleni zédpoctu se jeho ob-
sah zobrazi ve druhé spodni tabulce.

Por.C. Porfadové Cislo

Lapocteno Zaskrtnuti oznacuje odsouhlaseni protistranou
L&pocet C. Interni Cislo z&poctu

Zapocteno Datum zdpoctu

Zapocteno Celkovd Edstka zdpoctu

C. Tabulka obsahu z&poctd

Por.C. Pofadové Cislo

Doklad Interni Cislo faktur uzZivatele (vydanych i doslych)

Var symbol Variabilni symbol dokladu druhé strany

Pohleddvky Hodnota vystavené faktury nebo dodavatelskych dobropisd
Z&vazky hodnota dodavatelské faktury nebo dobropisu

21



DOHODA o vziajemné kompenzaci

Podle zakona €.103/1990 Shb._, kterym se méni a doplfje §361 HZ, a podle §264 OZ
navrhujeme kompenzaci pohledavek a zavazki

Celkem €astka k zapoétu: 476,50
Cislofa.  Var.symbol Splatno Castka K¢ Zapocteng
Pohledavky JAKUB v.o.s.
Fv 4600 22.01.2007 476 50 476 50
Zavazky JAKUB v.os.
FP 60060 32569 11.05.2007 12250 476 50

Rozdil z kompenzace 246,000
uhradi dluZna strana (JAKUB V.0.5) po odsouhlaseni do 14 dnu.

Potvrzenou kopii teto dohody zaslete prosim na nasi adresu.
Pokud necbdrZzime Va3e vyjadfeni do 15.dnd, povaZujeme vzajemnou kompenzaci za odsouhlasenou

D. Export novych zdpoctd do Ucetnictvi

Vytiskne prislusnou podobu dohody

F. Zméni vytvoreny zdpocet na zapocteny. Pritom si vyzddd Cislo z&poctu a da-
tum, ke kterému se zdpocet provede.

m

3.1.7. Uzamceni mésice

Uzamkne doklady daného mésice. Zamknuté doklady nejde jiz ménit a nové dokla-
dy vznikaji datumové do dosud neuzamceného mésice k prvnimu dni daldiho mési-
ce. Uzamykd se cely mésic.

3.2. Menvu platby

3.2.1. Banky

Banka Fobotka Prefic  Uget Kod baiCesta expornt-tuzemsModem-tuzemsko Cesta export-zahraniModem-zahranici x
Komeréni ban|Praha-Centrur 13149111 | 0100|c'best | KB Best = |c\LCY-90303207- | CITY zahraniéi L= |
¢soB Fraha 0012345678] 0300|cilib Iulticash CSOB .= z. — A
M | B »
Multicash CSOB ‘ =

CITY tuzemske
CITY zahranici
Expandia

|Gemini
| KB Best -

| oK Piidat |

B
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A. Tabulka bank

Banka Jméno banky

Pobocka Bankovni pobocka

Prefix Prefix Cisla bankovniho U&tu
U&et Cislo bankovniho U&tu

Kéd banky Kéd banky

Cesta export tuzemsko | Adresdr do kterého se uklddaiji data pro komunikaci

s bankovnim program

Modem tuzemsko

ZpUsob komunikace s bankou pro tuzemské platby (urcuje
typ exportovanych dat). Bankovni programy, pro néz pro-
gram umi exportovat data jsou vidét v rozbalovacim se-
zZnamu.

Cesta export zahrani&i | Adresdr, do kterého se uklddaji data pro komunikaci

s bankovnim programem

Modem zahranici

ZpUsob komunikace s bankou pro platby do zahrani&i (ur-
Cuje typ exportovanych dat)

B. Pfidd novou banku do tabulky
3.2.2. Platby

Tabulka prehledu piikazd k Uhradé
A. Tabulka prikazl

Doklad  Datum Prefix  |Ucet Kad banCelkova éastka Tisk Modem ProvedeniPouze tisk =
23120122007 0012345678 0300 520,00] D I
26118.03.2008 0012345678 0300 14 500,00 ] i
27120.11.2008 0012345678 0300 2502 51
23|02.04.2009 13149111 0100 200,00 %
29106.05.2009 12149111 0100 1726,50] =

R 2= 06 2000 131491711 0100 10 342,26 ¥ = [l i
I Automat.pfikaz Jl
QK ] [I Fidat ]| | Editace ]L Smazat J I | Tisk ] Wodem |l Piatoy
C D E F G H
Doklad Pofadové Cislo
Datum Datum splatnosti
Prefix Prefix konta uzivatele
UcCet Ucet konta uZivatele
Kéd banky Kéd banky konta uzZivatele
Celkovd Edstka Celkovd ¢dstka prikazu k Uhradé
Tisk Oznacluije jiz tisknuté prikazy
Modem Oznacuje, ze cely prikaz byl odesldn do komunika&niho progra-
mu s bankou
Proveden Prikaz prosel bankou
Pouze tisk Zablokuje odeslani komunika&nim programem - prikaz Ize pouze
vytisknout
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B. Zjisti vsechny faktury od vybranych dodavateld (tj. zaskrtnuto policko Auto-
maticky prikaz na karté dodavatele), které nabyly odeslény do banky k U-
hradé a vytvori pro né prikazy na dny jejich splatnosti.

C. Zobrazi seznam nezaplacenych faktur a umozni z nich vytvorit novy pfikaz.
Viz bod 2.2.2.1

D. Editace jiz existujiciho prikazu

E. Smaze cely piikaz k Uhradé. Na fakturdch se zrusi pozndmka, Ze byla faktura
ddna do prikazu a Ize ji tedy znovu celou uhradit i na ni udélat zdpocet.

F. Vytiskne zvoleny pfikaz — priklad tisku je v sekci 2.2.2.3

G. Plipravi data pro elektronicky komunikacni program s bankou.

H. Zkontroluji se platby, ze prosly bankou a soucasné faktury oznadi za zaplo-
cené. Tlacitka O(d)znac¢ vie a Zména slouZi ke zméné hodnoty v prvém
sloupci. Pismeno ,,P* oznacuje Uspésné provedenou platbu bankou. Pfi uza-
vieni formuldre se automaticky na fakturu oznacenou ,,P* zapise platba po
vyzaddani si datumu a Cislo dokladu o platbé.

Prikaz z 23.06.2009

Varsymbal  Prefi Lcet Kid banky | Celkovd £3stka  Specif symbol |~
MF [3654 0oo0oo 0001253499 0100 233,00 80034
F 0oooon 59500 80027
P 19801 oooooo 00044444472 0300 18 509,26 80031
Odjznatvée [_Zména |
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3.2.2.1. Prikaz pridat

=5} =t R
Doklad Splatno Celkem Ffikaz Sleva % Sleva K plathé Firma Banka DZF =
M 8103.03.2009 150,00 0,00 0,00 0,00|A7 FLEX  as 0100 |D2.02.2009 [:I

260/01.11.2002 376995 0,00 0,00(ABBAS G800 |01.10.2002 —
551 - 148,75 0,00 0,00|Z22 velkeé ZZ2 20.04.2006
6521 05.06.2006 2 380,00 3,00 60,00 0,00|Ceska spofitelna a.s. 0800 |15.05.2006
'558|30.07.2007 510,00 0,00 0,00 0,00{JAKUB a5, UstinL, 0100 |06.06.2007
557 30.06.2007 564,00 0,00 0,00 0,00[JAKUB NOVY BOR 0100 |01.05.2007
5583007 2007 12 477,00 5,00 623,85 0,00[JAKUBV.OS. LT 0300 |11.05.2007
558(20.09.2007 150,00 0,00 0,00 0,00(RADLO s.r.o. 0500 |10.09.2007
‘S560(09.10.2007 200,00 200,00 0,00 0,00 0,00 RADLO s.r.o. 0500 |10.09.2007
B61|0910.2007 252 50 __ 0,00 0,00 0,00|RADLO s 1.0 0500 |09.09.2007
662 31.12. 2007 151,50 151,51 0,00 0,00 0,00 [WWW.NAKUPUJ.COM 01.11.2007
56'3 11.11.2007 800,00 006 o000 0,00 0,00(ZEBRA 0300 |01.11.2007 |-

N\ /
\ ‘
\
\

\\
\ E B C D
‘\
\

dowed [ | oen [zaoszom

A.Tabulka nezaplacenych faktur

Doklad Interni Cislo faktury

Splatno Datum splatnosti

Celkem Hodnota faktury

Prikaz Jiz zaplacend cdastka

Sleva % Sleva pii predcasné platbé

Sleva Vypoctend cdstka Sleva %

K platbé Cdstka k platbé

Firma Dodavatel

Banka Kéd banky, do které se provddi platba

DZP Datum zdanitelného plnéni
B. RAdek pro rychlé vyhledani faktury (dle interniho &isla)
C. Polozky k zaplaceni se vybirqgji Entrem, ve sloupci K zaplaceni se objevi ko-

necnd suma dané polozky (hodnotu Ize pfipadné zménit manuding).
. Celkovd ¢dstka vybranych polozek (soucet hodnot sloupce K zaplaceni)
Zelené sloupce - kliknuti otevie odpovidajici formuldr:
« Doklad vyvola - fakturu
»  Prikaz vyvold platby

m o
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3.2.2.2.

Prikaz editace

A. Bankovni Uddaje prikazu

= N
2y Pouze bisk

Bance Komeréni banka E{i’uuzetlsk
Poboéce Praha-Centrum Datum vystaveni 23.06.2009 D
Cislo Uftu platce Kad Celkova ¢astka Splatno Konstsymbaol
| |- 12140111 | [o100 ] | 1934226 | [23082000 | | | ——
\ar.symbol Prefic Udet Kad banky Castka Kanst.symDodavatel Specif.symbal *
3659 000000001253409 0100 238,00(0008 1122 80034
00ooo 5485 00{0008 1122 20027
M a801 000000004444442 0300 18 509 260008 1122 30021

C

Bance a Pobocce

Identifikace banky, z jejihoz U&tu se provede platba

Cislo U¢tu platce a kéd banky

Identifikace bankovniho Uctu odesilatele

Celkovd castka

Celkovda Cdstka prikazu

Splatno

Datum provedeni prikazu bankou

Konst. symbol

Konstantni symbol pro cely piikaz (je-li na viech pla-
cenych fakturdch stejny

B. Editovatelné polozky prikazu

Var.symbol

Variabilni symbol z faktury dodavatele

Prefix, UCet a kéd banky

Identifikace UCtu na néjz se provede platba

Celkovda castka

Castka, kterd se zaplati na dany U&et

Konst.sym Konstantni symbol na fakture
Dodavatel Jméno dodavatele (prilemce platby)
Specificky symbol Specificky symbol platby. Pfi automatickém gene-

rovani prikazu se vlozi interni Cislo faktury.

C. Piidd dalsi volny faddek do pfikazu, pro rucni doplnéni platby (napf. prevod
hotovosti, zaplaceni mezd, dani apod.) V tomto pfipadé Ize vyplnovat i pole
dodavatel, které na platbdch vzniklych z automatického vytvoreni prikazu
neni mozné ménit.
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D. Smaze zvoleny fadek v prikazu. Pokud tento fadek byl platbou faktury, dojde
na pfislusné fakture k odznaceni priznaku posldni do banky, takze je moiné
fakturu zaplatit pozdéji nebo ji pouzit pi vzajemném zdpoctu.

E. Pfikaz Ize pouze tisknout nikoliv elektronicky poslat do banky (napf. mda-li
osoba s opravnénim komunikovat s bankou dovolenou, Ize presto prikazy
odevzdat v bace v tisténé podobé).

F. Datum vystaveni prikazu

Hromadny piikaz k ahradé

Bance Komeréni banka

Pobofce  Praha-Centrum

na vrub Gétu Kdd banky Celkova Castka Den Konst.sym.
2 [ 13149111 0100 10 342 26 23062009
symboly plateb
ve prospéch Gétu Kad Castka| variabilni konstantni specificky Pornamka
000000-00012534499 4100 238,00 3659 0008 80034 1122
000000~ 585,00 ooos 80027 1122
000000-0004444442 0300 18 509,26 9301 0008 80031 1122

Datum  23.06.2009

razitko, podpis pfikazce

3.2.2.3. Tisk prikazu
Vytiskne prikaz k Uhradé.

3.3. MenuTisk

3.3.1. Vytvdreni Zapoctu

Vzdjemnym zdpoctem se vyrovndvaji vzdjemné pohleddvky a zdvazky proti jiné fir-
mé. ProtoZe jak pohleddvky tak i z&dvazky mohou byt evidovény v modulu vydanych
faktur (pohleddvky jsou faktury a zAvazky jsou dobropisy), tak i v modulu doslych fak-
tur (pohleddvky jsou v tomto pfipadé dobropisy od dodavatele a zdvazky jsou jeho
faktury), je nutné mit nainstalovdny oba programy na stejném pocitaci nebo mit pri-
stup kdatdm vydanych faktur. Cesta k datdm vydanych faktur se nastavuje

v reinstalaci.
Cesta k datim Géetnictv | Lictol |
Cesta k datim fakturace | wiaktifalkd, |

Cesta ke skladu |a| |
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Pfi tvorbé vzdjemného zdpoctu je nutné nejprve vybrat firmu, se kterou se bude z4d-
poce vytvdaret. Otevie se okno dodavateld, kde se vybere pozadovand firma. okud
se déld zdpocet mezi vydanymi fakturami a vydanymi dobropisy, tak se musi adresa
z&kaznika nejprve v modulu doslych faktur pridat k ostatnim dodavateldm.

A ' Vzajemné zapochy
61682071 | | ZEBRA
Diaklad Varsymbol Pohledavky Zavazky Splatno  Zapoditat Zustatek =
:mﬂﬁsg 000 -750000]. T
B —|1 FO0S5|4564130 0,00 1590,00(10.05.2001] I
2100505454 0,00 -500,00|10.06.2007] |
5063|4545 0,00 800,00(11.11.2004] o
800252525 0,00 100,00/, . W I
100 -19876,00 0,00(11.04.2004] I
123 83,00 0,00{09.05.2004] =
132 142800 0,00(23.06.20044] I
933 143,00 0,00(23.06.20042] I
141 98 389,00 0,00(08.08.20042] =
154 - 420,00 0,00{22.10:2004] =
174 328,00 0,00(17.10.20042] I -
J] q ' ' ¥
Pohledavky Zavazky

c —L 9

poms] [ o7 °

A. ICO a ndzev firmy
B. Tabulka pohleddvek a z&vazk{

Doklad Interni Cislo dokladu

Var. symbol Variabilni symbol protistrany

Pohleddvky Cdstka dluzend druhou stranou

Zavazky Castka dluzend

Splatno Datum splaftnosti

Zapocitat Zaskrtnutim jsou vybrdny polozky pro zdpocet

ZUstatek Zaskrtnutim Ize zvolit, které faktury se tykd zOstatek zdpoctu (pokud
neni zvolena, zOstatek zUstdvd na poledni zvolené faktute v fadé)

C. Soucet oznacenych pohleddvek
D. Soucet oznac¢enych zavazkd
E. Ukoncitvorbu zdpoctu a vytiskne jej.

3.4. MenuTisk
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Vétsina voleb tiskovych sestav vede k tomuto formuldfi. Ten umoziuje nastavit a zvolit
veskeré parametry.

A —

|

3 |
Firma | | D B
pawm 0d[ | Do [23.06.2008 e
(s Zapsani
Obdobi  Od | 12000 Do
C
S o Y
Tridit podle Tisknout Sestava
D ) Doklad (=) V3e (=) Kniha faldur F
_Var. symbaol _ Falktury () Zaplacené faktury
%) Ahecedné ) Proformy () Faktury nezaplacené
OED ) Ostatni ) Dle dodavatels
i DZP () Faplacené () Splatnosti
E "y Mezaplacené O Uy
3 Dobropisy ) Kantrala dani
[ ; G
ok Tisk Rozdil = 0,00
H

A. Tato pole slouzi k definici filtru pro vybirané faktury.

B. Vyhleddni dodavatele, otevie se formuldf dodavateld

C. Urcuje, kterého data se tykd rozmezi od-do, zda jde o datum zdanitelného
plnéni nebo datum pofizeni faktury

D. Vytvdrend tiskovd sestava je tfidénd dle vybraného kritéria.

E. Vytvdrend tiskovd sestava je tvofena z faktur zvoleného typu.

F. Vytvdrend tiskova sestava bude mit zvolenou podobu. (viz nize).

G. Odchylka pro kontrolu placeni dani.

H. Tisk sestavy

3.4.1. Tiskové sestavy
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3.4.1.1. Kniha faktur
Kniha faktur je prehledem viech faktur
Kniha faktur
Nase firma 08.09.2009
Svobody 50, Praha 16 179704
0 01.01.2008 - 31122008
Obdabi: #2009 - 2009 W Ee
Cisla: 0 - 0
Firma:
Stranac
Doklad DZP o Firma Var.symbol Castka Splatno Placeno Kont Poznamka Dry
B0060 11.04.2008 25103016  “Nad Dodavatel” 32569 722,50 11.052008 478,50 485
B0011 10.07.2008 25103016  “NAZ Dodavate” 23 118,00 10.08.2008 0,00 294
S£4 01.01.2008 14356273 1122 1122 520,00 20.12.2007 0,00 pomém to 828
BO008 10.07.2008 10186034yx 3 EL PRAHA 44 416,50 30.07.2008 0,00 405
30009 10.07.2008 10185034yx 2EL PRAHA 35 38 692,00 10082008 0,00 394
B0010 10.07.2008 10188024yx 3 EL PRAHA 351 1320,90 10.08.2008 0,00 294
80012 10.07.2008 45535531  AC spolsro. 0001 146 662,74 10.08.2008 0,00 334
80013 10.07.2008 45535531  AC spolsro 0003 14 684,60 10.08.2008 0,00  pppooo 394
80001 02.01.2008 12541254  Ceska spofitelna 334455 148,00 02.02.2008 0,00 poznamedka 584
20014 11.07.2008 12541254  Ceska spofitelna 5502801400 23 800,00 11.08.2008 0,00 393
BO0SE 11.02.2008 47784547  JAKUB PRAHA 1000 1310,00 11.04.2008 0,00 515
8007 10.082008 42858378 RADLO sro 12331 297262 30.09.2008 0,00 343
30019 01.082008 42858378 RADLO sro. 9R7ES 1130,00 01.11.2008 0,00 zhod 31
BO015 10.07.2008 47455403 ZPACZsro 0101 543115 11.08.2008 0,00 293
20018 10.07.2008 47435402 ZPACZs=ro. 0111 1 322,09 11.08:2008 0,00 393
239313, 1
3.4.1.2. Zaplacené faktury
Tato sestava je prehledem zaplacenych faktur.
Zaplacené faktury
Na$e firma 08.00.2009
Svobody 50, Praha 16 17:98:37
Flaceno 01.01.2008 - 31122008
Ohdobi: 12009 - 2009 Uk
Cisla: 0 - 0
Firma:
Strana
Doklad Fimma Var.symbol Céastka Placeno vypis Poznamka
G0060 “Mas Dodavatel” spol.s 32569 722,50 476,50 20.06.2007 Zapocetw
"Nas Dodavatel” 722,50 476,50
3.4.1.3. Nezaplacené faktury
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3.4.1.4.

Tato sestava je prehledem nezaplacenych faktur

FAKTURY NEZAPLACENE

Nase firma
Svobody 50, Praha 16

08.09.2009
17:33:09

0 . 01.06.2008 = 10.07.2008
Obdohi: 2009 - 2009 Ve
Cisla: 0 - 0
Firma:
Strana: 1
Doklad DZP [ofe] Fima Var.symbol C astka Splatno Placeno Kont Pomamka
80011 10.07.2008 25103016 "Na3 Dodavatel' 33 118,00 10.08.2008 0,00
119,00 0,00 119,00 |
80008 10.07.2008 10185034yx 3EL PRAHA 44 418,50 30.07.2008 0,00
20009 10.07.2008 10188034y« 3EL PRAHA 351 38 692,00 10.08.2008 0,00
20010 10.07.2008 10188034yx IELPRAHA 351 1320,5010:08.2008 0,00
40 429 40 0,00 40 429 40 |
80012 10.07.2003 45535531 AC spolsro. 0001 146 662,74'10.02.2008 0,00
80013 10.07.2008 AL zpolsro 0003 14 584,80 10.08 2008 0,00 - pppooo
161 347,34 0,00 16134734 |
B00M5 10.07.2008 47455403 ZPACZsro. 0101 543116 11.08.2008 0,00
20016 10.07.2008 47455403 ZPACZsro. o111 1 322,08 11.08.2008 0,00
675325 0.00 675325 |
208 648,99 0,00 208 648 99
Dle dodavatele
Tato sestava vytvori abecedni prehled faktur sefazeny dle dodavateld.
Dle dodavatele
ase firma 08092009
Svobody 50, Praha 16 17:34:42
0 - 01.01.2008 - 31.03.2008
Obdabi: 12009 - [2009 Ve
Cisla: 0 - 0
Firma:
Shrana
Doklad Dodlo Splatno Var.symbaol Castka Placeno Poznamka
ICO 14356275 1122 ulice TGM Hodonin
64 10.12.2007 20012.2007 1122 520,00 0,00 poznamto
520,00- 0,00 = 52000
ICO 12541254 Ceakd spofiteina a.s. Praha
80001 D2.01.2008 02022008 334455 149,00 0,00 poznamedka
149,00- 000 = 149 00
ICO 47784547 JAKUS PRAHR Cerpadlovd 536/4 Praha 9
60058 30.03.2008 11.04.2008 1000 1 310,00 0.00
1310,00- 000 = 1210,00
1979,00 0,00 1979,00

402
304
284

284
384

@
[

£ L
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3.4.1.5. Dle splatnosti

Tato sestava vytvori prehled faktur sefazenych dle jejich splatnosti.

Dle splatnosti

Nage firma 08.09.2009
Svobody 50, Praha 16 17:35: 41
0 D 0012008 - 31032008
Obdoki: © /2009 - 2008 VEe
Cisla; 0 - ]
Firma:
Strana
Doklad Doglo Splatno Var.symbol Castka Placeno Dy Poznamka Firma
197
564 10.12.2007 20122007 1122 520,00 000 628 penamto 1122
520, 00- 0o = 520,00
0001 02.01.2008 02022008 334455 149,00 000 534 poznamecka Ceska
149 00- 000 = 149,00
60058 20,03 2008 11.04.2008 1000 1310,00 0,00 515 JAKUB
12310, 00- 000 = 1310,00

3.4.1.6. Uty

Tato sestava obsahuje prehled zal&tovani dle jednotlivych UEtD v G&etnictvi. Jednd
se o jedinou sestavu, ve které Ize vidét prislusné predkontace.
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Prehled zaictovani

Masge firma 08.09.2009
Svobody 50, Praha 16 173711
DZR - 01.01.2008 - 01032008
Obdobi: @ /2009 - 12009 Ve
Gisla: 0 - 0
Firma:
Strana 1
Doklad DIP Uget Castka MD Castka D DPH Poznamka
20001 02 01.2008 131000 100,00 9 ZhoiZi 5%
Rada: 131000 100,00 9% 100,00 18% 0,00 0% 0.00
a0001 02 01.2008 131100 50,00 0 kkkkkl
80001 0201.2008 131100 20,00 0 popopop
Rada: 131100 100,00 9% 000 19% 0,00 0% 100,00
564 01.01.2008 139101 520,00 0 zbofl Novy Bor
Rada: 139101 520,00 9% 000 18% 0,00 0% 520,00
0001 02012008 343100 9,00 9 DFH 5%
Rada: 343100 9,00 9% 9,00 19% 0,00 0% 0,00
368000
R 719,00
314 10,00
0% 620,00
Zaklad 5% 0,00 Zaklad @ 100,00
OPH 5% 0,00 DPH 9% 9,00
Zaklad 19% 0,00 Zaklad 22% 0,00
DPH 19% 0,00 DPH 22% 0,00

3.4.1.7. Kontrola dani
Tato sestava vytiskne faktury, kde DPH na faktufe prekracuje hodnotu rozdilu od

presné hodnoty DPH pfislusného zdkladu. (Rozdil je definovdn na formuldii tisku —
polozka G)
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Kontrola dani

JADU 14102009
BLANICKA 5 134890
i} ¢ 01.05.2009 - 14.08.2009
Obdobi: © /2009 - f2008 Ve
Gisla: ] - 1]
Firma:
Strana T
9% 192 174
DokladDZP Dodavatel Celkem Zaklad DPHRoz Zaklad DPH Roz. Zaklad
20058 31.05.2009 ") 1.B." spol.s ro. 119,00 0,00 0,00 100,00 18,00 0,00
20047 01.06.2009 3 EL PRAHA 142,80 0,00 0,00 120,00 22,80 0,00
80055 13.06.2009 A + A DATA STORAGE 93,20 20,00 1,80 60,00 11,40 0,00
80063 05.05.2009 A + A DATA STORAGE 11.50,00 0,00 0,00 1000,00 190,00 0,00
80046 20.06.2009 A-A NONSTOP 5950,00 0,00 0,00 a000,00 450,00 0,00
20064 10.07.2009 A-A NONSTOP 554,50 0,00 0,00 540,00 104,50 0,00
20058 20.05.2009 ADAM a5 VULKAM BE10,480 0,00 0,00 5545500 1045,45 0,08
8004505 06,2009 Ceska spofitelna a.s. 5950,00 0,00 0,00 5000,00 940,00 0,00
80052 06,05, 2008 Cesks spofitelna a.s, 7812,35 0,00 0,00 565,00 1247,35 0,00
80057 10.05.2009 Cesks spofitelna 2.5, 1192,00 0,00 0,00 1002,00 140,38 -0,38
20080 10.05.2009 Cesks spofitelna a.5. 612,85 0,00 0,00 515,00 97,85 0,00
8005615 06,2008 Druha nova 272389 9 0,00 0,00 2388499 00 434490 51 0,00
2004110052009 JAKUBY O 5, L 304 B4 0,00 0,00 246,00 48,64 0,00
80062 12.05.2009 JO a Helz 585 00 0,00 0,00 400,00 95,00 0,00
60072 10.08.2009 Laniko sr.o. 1238,00 0,00 0,00 1040,40 187,60 - 08 0,00
60081 13.08.2009 Lanika sr.a; 1238,00 0,00 0,00 1040,40 187,60 - 08 0,00
80052 05.06.2009 Prvni nova 812,35 0,00 0,00 656500 124735 0,00
20050.10.06,2009 PUMPA a.=. 792,54 0,00 0,00 BAE, 00 126,54 0,00
20054 10.06.2009 FADLD sr.0. 28.75 0,00 0,00 25,00 4,75 0,00
20042 01.05.2009 FPA CE sro. 1856, 40 0,00 0,00 1560,00 246,40 0,00
2004310052009 ZPA CE st.o BER, 00 0,00 0,00 A60,00 106,40 -0,40
20049 05.06.2009 ZPA CZ 510, 1849, 26 0,00 0,00 15854,00 295,26 0,00
80061 10.05.2009 ZPA CZ sr.o. 226,10 0,00 0,00 140,00 36,10 0,00
20044 01.06.2009 7PA EKOREG sro. 178,50 0,00 0,00 140,00 28,50 0,00
20051 10.06.2009 7ZPA EKOREG 5.r.0. 595000 0,00 0,00 5000,00 940,00 0,00
80053 10.06.2009 ZPA EKOREG s.r.o. 119,00 0,00 0,00 100,00 15,00 0,00
800458 10.05.2008 ZZZvelke ZFZ BE10, 45 0,00 0,00 554500 104545 0,00
332183,00 20,00 1,80 27912780 5303413 - 16 -0,73

(a okénko rozdil — volba rozdilu mensiho)

3.5. Funkce specidlni

3.5.1. Export

Exportuje faktury do UCetnictvi. Pokud se pouZivaji predkontace, Ize exportovat pred-
kontované faktury, popfipadé Ize fakturu exportovat jednim zépisem. ZpUsob exportu
je urCen v reinstalaci.

3.5.2. Import plateb
Importuje platby z U&etnictvi
3.5.3. Aktovka

Umoznuje komunikovat mezi rOznymi instalacemi systému Visual FAKT, tj. umi poslat
nebo pfijmout faktury do programu na jiném pocitaci

3.5.4. Reinstalace
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V reinstalaci se definuji zdkladni viastnosti a chovdni systému. Tato operace je ve
svych dasledcich potenciondiné velmi nebezpe&nd.

3.54.1. ZdloZka Firma

[ Fitrna I Pfevod
Firma | JADU | Banka [
Adresa | BLANICKA 5 | Poboika |
Tkratka |D_1? Elankovnispnjenl'i |f51_0_[_
Cesta k datlm Gfetnicti | uetol
Cesta k datlm fakturace |_1;'r;k't_1fakt‘t
Cesta ke skiadu | iskiad |

Ffedkontace Banka [— —
Faktury tuzermské ' | DPH19% | | Tyndokiady
C Faktury zahraniéni '321100 | DPH 9% ‘:l —

D "] Exportovat polodky? [l Automat piikaz?

Cesta export | iprenos) T

Aktavka | 40 | I

=
o

fwratel

A. Z&kladni informace o firmé uZivatele a bankovnim spojeni
Informace o uloZeni dat dalsich &asti program® JADU
C. Pfedkontace pro
«  Faktury tuzemské
«  Faktury zahrani¢ni
D. Zaskrtnuti urCuje, ze se pouzivd predkontace pres Sablony
E. Pii zaskrinuti se u faktur od dodavateld, ktefi maji na své karté zaskrinutu
moznost ,Automat.prikaz" ihned pfi zaevidovdni vytvori prikaz k Uhradé. Ne-
ni-li zde toto okénko zaskrtnuto, jsou prikazy k Uhradé vytvareny stisknutim
tlacitka ,,Automaticky prikaz"na formuldri piikazd k hradé.
Cesta pro export dat
G. Informace k Aktovce, kolika dni se tykd a kam maiji byt data ulozena

w

m
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H. Otevie formuldr pro nadefinovdani uzivateld programu a jejich hesel a préav.

UZivatel | Fodpis | Telefon e-mail Filtr Frava Heslo =

I. Cenftrdini databdze dodavateld
e Zaskrinuti zatrzitaka oznacuje, Ze modul je pripojen k CDD.
« RAdek predstavuje pripojovaci fetézec k CDD datim na SQL

3.5.4.2. Zdlozka Prevod

Tato zdlozka slouzi k popisu predkontace pro automatické zalc&tovdani faktur predd-
vanych mezi dodavatelem a odbératelem pres spolecny SQL server.

Firma Plevod '
A - Spojeni na SOL EemUdsebaepees
Faktury Daobropisy
Rada [ & ' i.D i —
Uéet Text
C - Zhoz ' ' [ Zoosr
ol 131000 | ZhoE od dodavatele [
Manipulace |a1g200 | | Manipulace : —
E Ostatn] |s1gg00 | | Ostatni '
DPH 9% (343100 | |DPH 9%
DPH 19% 1343200 | (DPH19%
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3.5.5.

3.5.6.

3.5.7.

3.5.8.

3.5.9.

Popis pripojeni se spolecnému serveru SQL

V polich Faktury a Dobropisy jsou oznaceni fad, do kterych se budou priddvat
faktury a dobropisy. Rady mohou byt stejné

U&et na strané ma dati v U&etnictvi, kam se zalu&tuje zbozi z faktury

Ucet na strané ma dati v U&etnictvi, kam se zal&tuje manipuladni

U&et na stran& ma dati v U&etnictvi, kam se zaU&tuj polozky z faktury, které
program nebyl schopen pfifadit ani ke zboZi ani k manipulacnimu poplatku.
Zpravidla bude nutnd rucéni oprava této predkontace

F. DPH 9% a DPH 19% - UCty v UCetnictvi, na které se Uctuje odpovidajici DPH

® >

Mmoo

Reindex

EXCL, pouze verze DBF

Nové prestavi indexy, pomocné soubory pro prdci s daty. Doporucuje se provadét
v piipadé, Ze je program pfi prdci viditelné zpomalen nebo pfi chybné funkci systé-
mu (napfiklad, kdyz nejde nalézt existujici polozku

Pack!

EXCL, pouze verze DBF
Fyzicky odstrani data oznacend ke smazdni. Zdroven provede Reindex (viz. 3.5.5

Reindex).
Archivace

Provddi archivaci dat na hard disk nelbo USB disk, popfipadé na floppy disk (disketu).
Zeptd se, kam md archivovat data (vybér disku). Vybér se potvrdi stiskem tlacitka
OK. Tuto operaci Ize zrusit stiskem tlacitka Storno. Definice archivaci se provadi

v Reinstalaci.
Jestlize se archivuje na hard disk nebo USB disk, provede prosté prekopirovdni dat do

zdlozniho adresdre archiv.
Jestlize se archivuje na floppy disk, program nejdfive zkomprimuje data, potom
pozddd o vlozeni archivacni diskety a po stisknuti kidvesy data zkopiruje.
» Tato funkce je k dispozici pouze pro verzi DBF.
* Vdnesni dobé se doporucuje otdzku zdlohovdni dat fedit centrdiné mimo
aplikacni software.

Quartz

Zobrazi systémovy Cas. Je dilezité mit systémovy Cas sprdvné nastaveny, jinak jsou
casové informace operaci nesprdvné.
Pfi pouziti SQL jako UloZisté dat se berou casové informace z SQL serveru.

Jazyk

Nabidka rdznych mutaci programu. Ve standardni nabidce je cestina, cestina, ném-
¢ina, anglictina a slovenstina.

Protoze se jednd o externi soubor programu, neni problém na pozdddni dodat | dalsi
jazykové mutace.

3.5.10. Externi uzdvérka

Specidini funkce pro konkrétniho zakaznika

3.5.11. Konec programu

Ukonci program. Funkce je shodnd s uzavienim okna programu pres kfizek v pravém
hornim rohu.
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